[bookmark: _GoBack]График сдачи документации в отдел координации работы по социальной защите населения УСЗН СВАО*

	№ п/п
	Дата предоставления
	Наименование отчёта
	Периодичность
	Кол-во экз.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	Отчёт о работе ОДП **+ приложение к отчёту о работе ОДП (формы №№ 1-7)
	по отдельному графику
	2+1

	2
	
	Планы и отчёты о проведении культурно-массовых и благотворительных мероприятий, посвященных памятным и праздничным датам (по форме ДСЗН)
	по отдельному графику
	1

	3
	
	Информация для размещения на сайте ДСЗН г. Москвы в рубрике «Вести из округов» (пресс-релиз и фотоотчет на электронную почту ОПСТ ГБУ ТЦСО «Алексеевский»)
	по мере проведения мероприятий
	1

	4
	
	Отчёт по предоставлению платных социальных услуг + Приложение к отчёту по предоставлению платных социальных услуг (формы №№ 1-3)
	еженедельно по четвергам до 10.00
	1+1

	5
	
	Отчёт о проведении акции «Социальный патруль»
	еженедельно по четвергам
	1

	6
	
	План культурно-массовых мероприятий, проводимых в ОДП в течение смены
	за 5 дней до начала смены
	1

	7
	
	Анализ стоимости блюд, Акт сверки взаиморасчетов (питание ОДП)
	через 2 дня после закрытия смены
	1

	8
	
	Списки и проекты протоколов (на бумажном и электронном носителе), заявления, акты обследования, медицинские заключения на оказание жителям округа дополнительных услуг (комплексная уборка, санитарно-гигиенические услуги, социальный и социально-медицинский патронаж)
	ежемесячно по разнарядке
	1

	9
	
	Информация о культурно-массовых мероприятиях на следующий месяц в раздел «Календарь событий» на сайте ДСЗН города Москвы (на электронную почту ОПСТ ГБУ ТЦСО «Алексеевский» строго по форме)
	вторая среда месяца
	1

	10
	01-ого
	Пакет документов на премирование руководителя учреждения (письмо-заявка, справка по распределению экономии ФОТ, копия приказа о премировании сотрудников, список сотрудников, премирование которых не рассматривалось)
	ежеквартально
	1

	11
	
	Отчёт о ходе оказания содействия нетранспортабельным гражданам в получении нотариальных услуг на дому (из программы АСИО ЦСО)
	ежеквартально
	1

	12
	
	Отчёт о работе ОПГОИАиП
	ежеквартально
	1

	1
	2
	3
	4
	5

	13
	01-ого
	Отчёт о реализации программы «Родник здоровья» (нарастающим итогом)
	ежеквартально
	1

	14
	
	Отчёт о реализации программы «Скандинавская ходьба» (нарастающим итогом)
	ежеквартально
	1

	15
	
	Отчёт о реализации программы «Секреты долголетия» (нарастающим итогом)
	ежеквартально
	1

	16
	
	Отчёт о контингенте граждан, состоящих на учёте в базе данных АСИО «ЦСО»
	ежеквартально
	1

	17
	
	Отчёт по количеству поступивших в ОСРИ от БМСЭ ИПР на обеспечение инвалидов абсорбирующим бельём и ТСР
	ежеквартально
	1

	18
	
	Отчёт о реализации программы «Социальная геронтология» – за квартал + нарастающим итогом с начала года
	ежеквартально
	1+1

	19
	
	Отчёт о разъяснительной работе (предоставляется в ГБУ ТЦСО «Ярославский» для обобщения)
	ежеквартально
	1

	20
	
	Информация об изменении списка ветеранов ВОВ, которым оформлена подписка на газету «Московский комсомолец»
	ежемесячно
	1

	21
	05-ого
	Отчёт о ходе реализации комплекса мероприятий «Лучшая половина жизни» (июнь, декабрь)
	полугодовой годовой
	1

	22
	
	Отчет руководителя МО о работе методического объединения, предложения по совершенствованию деятельности отделений, развитию новых форм социального обслуживания, проекты методических материалов, рекомендаций, программ, буклетов 
	полугодовой
годовой
	1

	23
	
	Отчёт о ходе реализации мер по противодействию коррупции (июнь, декабрь нарастающим итогом)
	полугодовой
годовой
	1

	24
	
	Отчёт о просветительской деятельности (июль, декабрь)
	полугодовой
	1

	25
	
	Информация о качестве выполненных работ (комплексная уборка, санитарно-гигиенические услуги, социальный и социально-медицинский патронаж)
	ежемесячно
	1

	26
	
	Перечень вопросов для обсуждения на портале «Активный гражданин» по вопросам социального развития
	ежемесячно
	1

	27
	18-ого
	Отчёт о ветеранах ВОВ (для соц. паспорта – нарастающим итогом)

	ежемесячно
	1

	28
	20-ого
	Отчёт по социальному сопровождению выпускников интернатных учреждений
	ежеквартально
	1

	29
	
	Отчет по персональному шефству над несовершеннолетними, вернувшимися из мест лишения свободы, отбывающими наказание в Можайской воспитательной колонии, а так же контролю за семьями с детьми, в которых мать осуждена к лишению свободы с отсрочкой исполнения приговора
	ежеквартально
	1

	30
	
	Отчёт о выполнении плана мероприятий по оказанию содействия добровольному переселению в регионы Российской Федерации соотечественников, проживающих за рубежом, на 2013-2015 годы
	ежеквартально
	1

	1
	2
	3
	4
	5

	31
	20-ого
	Информация о проведении благотворительных мероприятий для размещения на Web-сайте ДСЗН г. Москвы (с фотоматериалом)
	ежемесячно
	1

	32
	
	Отчёт об оказании услуг малообеспеченным гражданам (Приложения 1 и 2)
	ежемесячно
	1

	33
	
	Справка по результатам мониторинга потребности оказания платных услуг (направляется для обобщения в ОПГОИАиП ГБУ ТЦСО «Бабушкинский»)
	ежемесячно
	1

	34
	25-ого
	Отчёт СРЦ «Возрождение» Дети (соц)
	ежегодно
	1

	35
	
	Отчёт 1-СД (СРЦ + ОПСиД)
	ежегодно
	1

	36
	
	Отчёт об исполнении государственного задания (нарастающим итогом)
	ежеквартально
	1

	37
	
	Отчёт о деятельности ВКД «Армия заботы»
	ежегодно
	1

	38
	
	Информация для подготовки годовых форм отчётности
	ежегодно
	1

	39
	
	Мониторинг реализации Комплекса мер по организации взаимодействия между организациями здравоохранения, аптечными организациями и учреждениями социального обслуживания населения по обеспечению граждан пожилого возраста  лекарственными препаратами, назначенными им по медицинским показаниям врачом (фельдшером), в том числе по доставке на дом (с Численными показателями к Мониторингу)
	полугодовой
	1

	40
	
	Отчёт по форме 1.1. АИС дети (СРЦ «Возрождение»)
	полугодовой
	1

	41
	
	Отчёт о выполнении целевых показателей эффективности деятельности руководителей учреждений нестационарного социального обслуживания (с приложением результатов опроса клиентов, протоколов заседаний Общественных (попечительских) Советов при учреждениях)
	ежеквартальный
	1

	42
	
	Отчёт о ходе реализации Плана мероприятий «Повышение эффективности и качества услуг в сфере социального обслуживания населения (2013-2018 годы)»
	ежеквартальный
	1

	43
	
	Отчёт о работе ОСО + Приложение к отчёту о работе ОСО (формы №№ 1-2)
	ежеквартальный
	1+1

	44
	
	Отчёт о работе «Прямой телефонной линии» связи (таблица + справка с примерами)
	ежеквартально
	1

	45
	
	Отчёт по расходованию денежных средств на проведение общественно значимых мероприятий с ветеранами и инвалидами (средства ДСЗН)
	ежеквартально
	1

	46
	
	Отчёт о работе ОССО (из программы АСИО ЦСО)
	ежеквартально
	2

	47
	
	Отчёт о штатной численности ОССО
	ежеквартально
	2

	48
	
	Отчёт по торгово-бытовому обслуживанию (выездная торговля, работа пунктов бытового обслуживания на базе ЦСО, выдача талонов на бытовое обслуживание через ЦСО) + нарастающим итогом за 6, 9 и 12 месяцев
	ежеквартально
	1+1

	49
	
	Отчёт о выдаче электронных социальных сертификатов на продукты + нарастающим итогом за 6, 9 и 12 месяцев
	ежеквартально
	2+2

	1
	2
	3
	4
	5

	50
	25-ого
	Отчёт по расходованию денежных средств на организацию горячего питания + нарастающим итогом за 6, 9 и 12 месяцев
	ежеквартально
	2+2

	51
	
	Отчёт по благотворительности (таблица и справка)
	ежеквартально
	1

	52
	
	Отчёты о ветеранах боевых действий, отдельных категориях ветеранов ВОВ, вдовах ИВОВ/ УВОВ и боевых действий (для соц. паспортов – нарастающим итогом)
	ежеквартально
	1

	53
	
	Отчёт о работе ОСРИ
	ежеквартально
	2

	54
	
	Отчёт о работе ОПСиД
	ежеквартально
	1

	55
	
	Отчёт по услугам семье и детям
	ежеквартально
	1

	56
	
	Отчёт по услугам несовершеннолетним «группы риска»
	ежеквартально
	1

	57
	
	Отчёт о воспитанниках СРЦ «Возрождение»
	ежеквартально
	1

	58
	
	Отчёт СРЦ «Возрождение» по организации психолого-педагогической и социальной реабилитации
	ежеквартально
	1

	59
	
	Информация о семьях и несовершеннолетних, состоящих на учёте в ГБУ ТЦСО
	ежеквартально
	1

	60
	
	Информация о работе с пенсионерами и инвалидами, имеющими звание «Народный»
	ежеквартально
	1

	61
	
	Отчёт о запросе документов в АС ГУФ
	ежеквартально
	1

	62
	
	Отчёт об оказании помощи пенсионерам и инвалидам (Приложения 1 и 2)
	ежемесячно
	1

	63
	
	Отчёт об оказании стационарной медицинской помощи бездомным гражданам
	ежемесячно
	2

	64
	
	Отчёт о гражданах, получивших различные виды социальной помощи и услуг (нарастающим итогом)
	ежемесячно
	1

	65
	
	Отчёт о работе Сектора «Мобильная социальная служба»
	ежемесячно
	2

	66
	
	Отчет по анкетированию клиентов ТЦСО о качестве предоставления горячего питания (направляется для обобщения в ГБУ ТЦСО «Бабушкинский»)
	ежемесячно
	1

	67
	
	Информация о мероприятиях учреждений социального обслуживания (на электронную почту)
	ежемесячно
	1

	68
	
	Графики проведения встреч с районными Общественными советами, предложения по проведению встреч окружных Советов (родителей, воспитывающих детей инвалидов; родителей-инвалидов, воспитывающих несовершеннолетних детей; по делам молодых инвалидов 18+; приёмных (опекунских) семей; Общество многодетных матерей)
	ежемесячно
	1

	69
	28-ого
	Отчёт по сбору вещей для бездомных граждан
	ежеквартально
	1

	70
	
	Отчёт по сбору и выдаче детских вещей бывших в употреблении (нарастающим итогом)
	ежемесячно
	1

	71
	30-ого
	Отчёт СРЦ «Возрождение» о движении детей (4 таблицы)
	ежемесячно
	1

	72
	
	Отчёт о выдаче продуктовых наборов многодетным семьям
	ежемесячно
	1



* - без учета отчетов финансово-хозяйственной деятельности;
** - жирным шрифтом выделены отчеты, направляемые в ДСЗН г. Москвы

	Периодичность предоставления отчётов и информации
	Предоставляются:

	
	в ДСЗН
	в округ
	Всего

	ежегодно
	2
	2
	4

	полугодовые
	5
	1
	6

	ежеквартально
	26
	10
	36

	ежемесячно
	15
	4
	19

	еженедельно
	2
	0
	2

	через 2 дня после закрытия смены ОДП
	0
	1
	1

	за 5 дней до начала смены
	0
	1
	1

	по мере проведения мероприятий
	1
	0
	1

	по отдельному графику
	2
	0
	2

	ИТОГО:
	53
	19
	72




	Ф.И.О. сотрудника
	Кол-во отчётов
	№ п/п в графике

	Ворошилова Е.Н.
	35
	1-4, 6, 9-16, 19, 21-24, 26, 30, 33, 36-39, 41-45, 60, 61, 64, 65, 67

	Минакова Т.В.
	17
	7, 8, 18, 20, 25, 27, 31, 32, 46-52, 62, 66

	Гордикова Е.С.
	14
	28, 29, 34, 35, 40, 54-59, 68, 71, 72

	Трибуль Е.М.
	7
	5, 17, 53, 63, 68-70

	ИТОГО:
	72
	



